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	‏05/02/2026
מרצה נכבד/ה,
					הנדון: נהלי עבודה
כמרצה בביה"ס ללימודי המשך של הטכניון הנך מתבקש/ת למילוי הנהלים הבאים:
1. לוגו: יש להוסיף לוגו טכניון לכל חומרי הלימוד (הן במצגת והן בחומרים המועברים לסטודנטים).
לא יעשה שימוש בלוגו של הטכניון, אלא רק לצורך שימוש בחומרי הלימוד המיועדים לקורסי הטכניון.
2. פתיחת מחזור חדש: יש לספק עד שבוע לפני הפתיחה לו"ז עדכני הכולל שיבוץ מרצים המאושרים למפגשים, מועדי בחינות פנימיות, מועדי הגשת עבודות, כל חומר הלימוד לקורס עם לוגו טכניוני מחולק למפגשים, כל חומר עזר נוסף כקבצים ושעורי בית לקורס.
3. דרישות סיסטם למחזור חדש- קורסי מחשבים: יש להעביר 3 שבועות מראש לכל המאוחר. את הדרישות יש להעביר לרכזי התוכנית .
4. מערכת שעות: יש ליידע מראש על כל שינוי בשיבוץ מרצים או שינויים במערכת השעות. כמו כן יש להיצמד לסילבוס עליו התחייבנו בפני הסטודנטים בדפי המידע. 
5. שעות לימוד: יש להקפיד לא לקצר את משך השיעור, חשוב להיצמד לשעות הלימוד כפי שפורסמו לסטודנטים.  
6. העלאת חומרי לימוד למודל: על המרצה להעלות חומר לימוד למודל סמוך למועד השיעור, ולכל המאוחר יום לאחר ההרצאה. ניתן לפנות לרכז/ת הקורס להדרכה על מערכת המודל. 
7. הקלטות שיעורים – קורסי מחשבים: יש להקליט את כל השיעורים באמצעות תכנת cisco webex. ההקלטות ינתנו כשירות לסטודנטים שלנו לצורך השלמת שיעור במקרה של היעדרות וכן לצורך הדבקת פערים. ניתן להקליט גם בשיעורים פרונטליים למעוניינים – ההקלטה הינה סאונד ומסך מרצה. 
8. חומר להדפסה: אם במהלך הקורס, עקב עדכונים טכנולוגיים, מתווספים חומרים חדשים לקורס אותם מעוניין המרצה להדפיס, יש להעביר לרכז/ת הקורס 5 ימים מראש לכל המאוחר.
9. ציונים: ציוני מבחנים/עבודות - יש להעביר לרכז/ת תוך שבועיים ממועד ההגשה. ציוני פרויקטים  - יש להעביר עד חודש ימים ממועד ההגשה.
10. נוכחות: הסטודנטים מגישים נוכחות באופן עצמאי באמצעות המודל, וזו אחריות אישית של כל סטודנט (בביה"ס ללימודי המשך דרישת נוכחות של 80% מהווה תנאי סף לזכאות לתעודה). במידה ויש בעיה גורפת ברשת הטכניון והסטודנטים אינם מצליחים להזין נוכחות, יש להעביר דף נוכחות למילוי עצמי בכיתה (שם, מספר ת"ז, חתימה) ולהעבירו לרכז/ת הקורס. 





נגישות : על מרצה חדש חלה חובה לבצע לומדה בנושא נגישות.
 מצ"ב קישור ללומדה הנמצאת במערכת ה-moodle:
https://moodle.technion.ac.il/course/view.php?id=7805
*בכדי להיכנס למערכת יש צורך בכתובת דוא"ל טכניונית.
11. חל איסור על כניסת אוכל ושתייה לכיתות. ניתן להיכנס עם מיכלי שתיה סגורים בלבד. 
12. עדכון בדבר תקלות ובעיות: יש לעדכן את הרכז/ת בדבר בעיות/תקלות העולות במסגרת הקורס, בכללן תקלות טכניות ובעיות הנוגעות לסטודנטים. במידה ועולה בעיה טכנית בשעות בהן רכז לא נמצא, ניתן לפנות ל-אחראי מחשוב הקמפוס , תל אביב-  איציק/ דני בטלפון תורן: 052-3541532 , חיפה – אילן/ גלעד  - 0533532007

בברכת שיתוף פעולה פורה,
רכזי הקורסים
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